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 وهشیژپ ویژهراهنماي ثبت سند هزینه اعتبار 

در سیستم جامع   پژوهشی ویژهثبت سند هزینه اعتبار خواهشمند است جهت  اعضای محترم هیئت علمی

 .نماییداقدام  ی زیرمطابق راهنما دانشگاهی )گلستان(

 :راهنما

ثبت سند          شخصی              پیشخوان خدمت              جامع دانشگاهی )گلستان(سیستم  - 1

 پژوهشی ویژههزینه اعتبار 

 

 

 

 

ثبت سند هزینه  روی عنوان بر 

 .دنماییکلیک  پژوهشی ویژهاعتبار 
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 ثبت درخواست جدید - 2

 

 کلیکجستجو بر منوی و  نمودهتکمیل  را ویژهنوع اعتبار و  ویژهگروه اعتبار اطلاعات  در فرم وارد شده - 3

 انتخاب گردد."  99اعتبار ویژه پژوهشی "و نوع  "اعتبار پژوهشی جدید"در سال جاری گروه نمایید. 

 

تکمیل گروه اعتبار ویژه و 

 نوع اعتبار ویژه
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 کلیک نمایید. "ثبت درخواست جدید"بر روی عنوان  - 4

 

مشخصات هزینه ثبت و در بخش پرداخت شماره شبای  سند، اطلاعات   "ثبت و تایید هزینه"در فرم  - 5

 گردد، وارد نمایید.شخصی که مبلغ از بن کارت شما به ایشان واریز می

  

 

 

 تکمیل دقیق  اطلاعات فرم
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توانید نسبت به ارسال مستندات و تایید نهایی می  ،ثبت و تایید هزینهپس از اعمال تغییرات در فرم  - 6 

 جهت پرداخت اقدام نمایید.

 

 وارد صفحه بانک شوید.  "پرداخت"پس از تایید نهایی جهت پرداخت، با کلیک بر روی لینک  -7

 

 باشد.ویژه کارت گرنت اساتید به پیوست می راهنمای کاربری پرداخت و نحوه فعال سازی رمز پویا
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مشاهده گزارش هزینه های با  درخواست ثبت شده نمایش داده می شود. ،با مراجعه به پیشخوان خدمت - 8

یید، در غیر این صورت، نمادر صورت تایید، آیکون تایید و ارسال را انتخاب  پژوهشی ویژهطرح اعتبار 

 تایید و ارسال را انتخاب نمایید. ویرایش درخواست را انتخاب نمایید، در پایان بعد از ثبت توضیحات، 

 

 

 تایید درخواست

ژه گزارش هزینه های طرح اعتبار وی ویرایش درخواست

 وهشیپژ
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 نکته:

ا از محل بدین منظور یهای دانشگاه باشد. پیآیباید در محدوده  ،سیستم شماپی آیرداخت پ در زمان

 پی دانشگاه شوید.، وارد محدوده آیدانشگاه vpnبا استفاده از  و یا توانید پرداخت نمودهدانشگاه می

 کلیک نمایید.  اینجادانشگاه  vpnبرای دریافت 

کلیک  اینجا رمز پویا ویژه کارت گرنت اساتیدراهنمای کاربری پرداخت و نحوه فعال سازی  برای دریافت

 نمایید.

ثبت  - 20710لطفا نسبت به ثبت شماره کارت بن کارت از پردازش  ،99بمنظور استفاده از بن کارت گرنت 

 شماره حساب بن استاد، اقدام نمایید.
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