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 "گواهی موقت پایان تحصیلاتدریافت "درخواست راهنمای ارسال 

 

 

 : ثبت درخواست، ارسال مدارک مورد نياز و تائيد درخواستنش آموختهدا  -5

 

 نکته: 

ندارند می توانند با ارسال درخواستت ختود    دانش آموختگانی که رمز عبور سيستم گلستان را به هر دليلی

به ایميل پيشخوان جامع سيستم گلستان نسبت به تقاضاي ارسال فرم تکميل شده و دریافت رمتز عبتور از   

 E_Mail:pishkhan@mail.sbu.ac.ir  .   طریق آدرس ذیل اقدام نمایيد
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« پیشخوان خدمت»با استفاده از منوی 

 شوید.وارد پردازش پیشخوان خدمت 
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پیشخوان »درصورتی که در صفحه 

جستجو بصورت خودکار انجام « خدمت

 استفاده نمائید « جستجو»نشد از دکمه 

اطلاعات پیشخوان شما به صورت 

 مقابل نمایش داده خواهد شد.
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شود، مدرک به آدرس اعلام شده  می مدرک درخواستی از طریق اداره پست ارسال با توجه به اینکهنکته: 

 در این پردازش ارسال خواهد شد، بنابراین آدرس صحيح و دقيق را در این قسمت وارد نمائيد.

 

ارسال مدرک »بر روی -1

 کلیک نمائید« تحصیلی
درخواست »بر روی -2

 کلیک نمائید« جدید

 آدرس خود را به دقت تکمیل نمائید

 ))پستیدریافت فیزیکی 
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تذکر مهم: مسئوليت عواقب ناشی از عدم صحت کليه مدارک بارگذاري شده در سيستم جامع دانشگاهی ) 

 گلستان( بر عهده متقاضی است.

 

برای مشاهده اطلاعات ثبت شده در 

استفاده « مداد»درخواست از علامت 

 نمائید.
 برای ارسال مدارک از علامت 

 استفاده نمائید.« »

مدارک موورد نیواز   -1

بووور اسووواس مووودرک 

درخواسووووت شووووده 

 نمایش داده می شود

 

 یزیکیف
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( Kکيلوبایت ) 211الی  51باشد. و حجم آن بين  JPEGو   JPGفایل ارسالی باید عکس با فرمت هاي نکته: 

 باشد. 

 

 3 شکل

 

 

 

 

 

 

فایل عکس اسکن شده -1

 را  انتخاب نمائید.

 

برای ارسال بر روی دکمه -2

Open .کلیک نمائید 

 

برای حذف فایل ارسالی از 

 استفاده نمائید« ضربدر»علامت 

 
برای مشاهده فایل ارسالی از 

 استفاده نمائید« ذره بین»علامت 
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برای وارد نمودن توضیحات در -1

« مداد»مورد فایل ارسالی از علامت 

 استفاده نمائید
برای اصلاح مجدد فایل ارسالی از -3

 استفاده نمائید« انتخاب فایل»لینک 

 

وارد  دانشجو با استفاده از گزینه 

 صفحه پرداخت الکترونیکی می شود
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برای به جریان افتادن درخواست -1

 استفاده نمائید« تیک»از علامت 

قرار «تائید»وضعیت تائید را بر روی  -2

دهید. درصورت داشتن توضیحات آن را 

 وارد نمائید« توضیح»در قسمت 

دکمه اعمال تغییرات  -3

 را کلیک نمائید

بمنظور مشاهده گردش کار -1

 برروی این دکمه کلیک نمائید

مراحل گردش به صورت 

 زیر نمایش داده می شود
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 آن تایيد و مدارک بررسی -گواهی موقت پایان تحصيلات کارشناس -2

 

 گواهینامه ارسال خواهد شد.بعد از تایید دانشجو،  درخواست برای کارشناس صدور 

بعد از صدور گواهی موقت توسط کارشناس صدور گواهینامه، مدرک جهت ارسال به پست برای کارشناس دبیرخانه 

 ارسال می گردد.


